Zarzadzenie Nr 52 /2017
Wajta Gminy KoS§cian
z dnia 1 sierpnia 2017 r.

W sprawie opracowania i zlozenia materialoéw planistycznych na rok 2018 przez podlegle gminie
jednostki , instytucje kultury isamodzielne stanowiska Urzedu Gminy KoScian .

Na podstawie paragrafu 1 Uchwaty Nr XL1/414/10 Rady Gminy Koécian z dnia 24 wrze$nia
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe) zarzgdzam co nastepuje :

§1.

Zobowiazuje dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych, dyrektora instytucji kultury,
pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy Koscian do opracowania danych,
wycinkowych materiatéw planistycznych do budzetu na rok 2018 w oparciu o projektowane dochody
i wydatki nadzorowanych jednostek wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowej .

§2.

Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych nalezy uwzglednia¢ migdzy innymi :

1. Prognozowang srednioroczng stope inflacji na 2018 rok —2,3%

2. Planowany wzrost wynagrodzen dla pracownikow niepedagogicznych — 2 % planowanego
funduszu plac
Uwzgledni¢ w planach takze nagrody w wysokosci 3% planowanego funduszu plac.

3. Planowany wzrost wynagrodzefi dla nauczycieli — zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej

4. Planowany stan zatrudnienia wraz z przewidywanym wzrostem

5. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych .
Stawki podatkéw i optat obowiazujgcych w roku 2017 z uwzglednieniem proponowanych zmian
wchodzacych w Zycie z dniem 1 stycznia roku 2018

6. Skutki finansowe aktéw prawnych moggcych mie¢ wptyw na przewidywane wykonanie budzetu
wroku 201712018

§ 3.

1.Wycinkowe materialy planistyczne powinny by¢ opracowane na podstawie :
1) Stanu organizacyjnego , cen stawek podatkowych, taryf, marz, oplat obowigzujacych z
uwzglednieniem zmian wchodzacych w Zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.
Kalkulacja powinna by¢ oparta o przewidywane wykonanie roku 2017 i zaktadany wskaznik
inflacji, jednoczesnie nalezy pomniejszyé ja o wyplaty jednorazowe dokonane w 2017 roku.

W przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe nalezy podaé

szczegdlowe uzasadnienie wraz z szczegdtows kalkulacjg proponowanej kwoty.

W przypadku planowanych wydatkéw zwigzanych z pracami remontowymi, inwestycyjnymi

oraz zakupami inwestycyjnymi w danej jednostce réwniez nalezy podac uzasadnienie i kalkulacje

planowanej kwoty.

2) W odniesieniu do wynagrodzeni osobowych kwotg bazowa jest kwota przewidywanego wykonania
miesiecznego wynikajaca ze stosunku pracy, kwota jednorazowych ptatnosci ( nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.)

a) w uzasadnieniu do wynagrodzen osobowych nalezy wyszczegdlni¢ kwote¢ wynikajaca z
planowanego wzrostu wynagrodzei i planowanych wyplat jednorazowych ( nagrody,
odprawy, nagrody jubileuszowe).

W przypadku jednostek o$wiatowych nalezy wyszczegélni¢ srodki na nagrody dla



-pracownikéw pedagogicznych w rozbiciu na nagrody do dyspozycji Dyrektora i Wajta
- pracownikow niepedagogicznych
2. Do danych liczbowych zawartych w materiatach planistvcznych nalezy dolaczy¢ uzasadnienie
okreslajace zrédia dochodéw i przychodow ze wskazaniem sposobu ich oszacowania oraz
kalkulacje i uzasadnienie poszczegoélnych rodzajow wydatkow .
3. Uzasadnienie , o ktérych mowa w ust 2 nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania ( dzial, rozdziat
paragraf) . Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowac istotne elementy.
4. Materialy planistyczne powinny by¢ podpisane przez osoby je sporzadzajace i sprawdzone pod
wzgledem rachunkowym.

§ 4.

Opracowane materialy planistyczne nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do 6 patdziernika 2017 roku Skarbnikowi Gminy Koscian.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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