Zarzadzenie Nr 18 /2017
Wojta Gminy KoScian
z dnia 7.03.2017 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenie Nr 8/2016 Wéjta Gminy KoScian z dnia 29 stycznia
2016 r. w sprawie: instrukeji obiegu i kontroli dokumentow finansowo —
ksiegowych w Urzedzie Gminy Koscian.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 .
poz. 1047 ze zmianami) zarzadzam , co nastepuje :

§ 1.

W Instrukeji obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych w § 2 ust 12
otrzymuje brzmienie :

,, 12.W zakresie poniesionych wydatkéw inwestycyjnych z wykonanych uméw, niezwlocznie po
ukoficzeniu realizacji zadania, pracownik realizujacy zadanie zobowiazany jest przedtozy¢
pracownikowi prowadzgcemu ewidencje analityczna srodkow trwatych dokumentacje rozliczajgca
poniesione naklady inwestycyjne, ( OT) celem wprowadzenia na ewidencje majagtkowa.
Dokument OT pracownik dokonujacy zakupu srodka trwalego dolgeza réwniez do faktury
dokumentujgcej zakup tego srodka co pozwoli przyjaé go do ewidencji majatkowej.

W przypadku nabycia pozostatych srodkow trwatych ( warto$ci niematerialnych i prawnych)
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za wprowadzenie ich na stan jednostki wprowadza je na
podstawie otrzymanego rachunku, faktury, aktu darowizny, umowy notarialnej itp.
Odnotowywanie w ksiegach inwentarzowych oraz dokonywanie odpowiednich ksiggowan faktu
sprzedazy lub przekazania zbgdnych srodkow rzeczowych i $rodkdw trwatych moze odbywac sie
zbiorczo na koniec roku budzetowego na podstawie sporzadzonego wykazu lub na biezgco.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia zleca sig Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




