Zakacznik

do Zarzadzenia nr 70/2017
Wojta Gminy Kos$cian

z dnia 20 listopada 2017

Wojt Gminy Koscian
oglasza:
otwarty konkurs ofert na wykonywanie w 2018 roku przez organizacje pozarzadowe
oraz podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego zadan publicznych bedacych
realizacja zadan samorzadu gminnego W zakresie pomocy spotecznej, w formie ustug

opiekunczych na rzecz oséb z terenu Gminy Kos$cian.

I. Podmioty uprawnione:

W konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.0 dziatalno$ci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie, ktore tacznie spetniajg nastgpujagce warunki:

1) prowadzg dziatalnos$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem,

2) przedstawig prawidtowo sporzadzong ofert¢ na obowigzujacym formularzu,

3) prowadzg lub prowadzi¢ b¢da obstugg realizacji zadania na terenie Gminy

Ko$cian.

Il. Termin i zakres realizacji zadania:
1. Zadanie realizowane bedzie w okresie od dnia 01 stycznia 2018r. do dnia 31 grudnia 2018r.
2. Planowana liczba 0s6b do objecia ustugami opiekunczymi w 2018r.— 25 oséb.

3. Planowana liczba godzin ustug opiekunczych w 2018r. — 14.616 godzin.

4. Rzeczywista liczba godzin zlecanych do realizacji zalezna bedzie od faktycznego
zapotrzebowania na t¢ forme¢ pomocy.
5. Brak realizacji zakresu ustug opiekunczych nie bedzie rodzit po stronie Podmiotu

roszczenia o ich realizacje lub zaptate odszkodowania.

ITI. Rodzaj zadania obje¢tego konkursem:
W zakresie pomocy spolecznej w tym rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej

oraz wyrownywania szans tych rodzin i osob:



- rozwoj ushug i aktywnosci na rzecz senioréw w srodowisku lokalnym,

- pomoc specjalistyczna i dzialalno$¢ terapeutyczna przeznaczona dla oséb znajdujacych
sie w trudnej sytuacji zyciowej,

- wyrownanie szans rodzin i oséb znajdujacych sie w trudnej sytuacji zyciowej

- organizacja i $wiadczenie uslug opiekunczych i specjalistycznych uslug opiekunczych.
Zadanie realizowane na rzecz mieszkancéw Gminy Kosécian w formie ustug opiekunczych
swiadczonych w srodowisku 0sob zainteresowanych, ktore z powodu wieku, choroby lub
innych przyczyn wymagaja pomocy innych osob, a sg jej pozbawione; organizowane zgodnie

z ich potrzebami, przy uwzglednieniu stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i psychicznej.

1. Swiadczenie ustug opiekunczych, o ktorych mowa w art. 50 ust. 1 do ust. 4 ustawy z dnia

12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1769 ze zm.) obejmujace:

a) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, w tym:

- dokonywanie zakupow (zywnos¢, srodki czystosci, leki itp.) i dostarczanie ich klientowi,
pomoc przy sporzadzaniu listy zakupow, informowanie o cenach towaréow, ushug
pralniczych itp. a nastepnie biezace rozliczanie si¢ z osobg obj¢ta pomoca,

- przygotowywanie positkow, uwzgledniajacych zalecane diety lub dostarczanie jednego
gorgcego positku z punktu zbiorowego zywienia, udzielanie pomocy przy jego spozywaniu,
w razie konieczno$ci miksowanie pokarmow,

- przygotowywanie positkow na cze$¢ dnia, w ktorej klient zostanie sam (np. podwieczorek
kolacja) oraz wlasciwe ich przechowywanie,

- karmienie klienta, podanie napoju w przypadku jego ograniczonej sprawnosci,

- przynoszenie wegla, drzewa, palenie w piecu,

- pomoc w regulowaniu nalezno$ci i opftat,

- troska o fizyczne zabezpieczenie mienia i bezpieczenstwo osoby.

- pomoc przy opiece nad zwierzgtami domowymi,

b) podstawowg opieke higieniczno — medyczna, w tym:

- kapanie, mycie, czesanie ubieranie z uwzglednieniem probleméw utrzymania higieny
osobistej przy zatatwianiu potrzeb fizjologicznych, pielegnacja jamy ustnej,

- obcinanie paznokci,

- zaktadanie pampersow,

- uktadanie chorego w odpowiednio przygotowanym to6zku,

- zapobieganie powstawaniu odlezyn,



- wykonywanie czynnosci pielegnacyjnych zaleconych przez lekarza, podawanie lekéw,
smarownie, oktady, oklepywanie - zamawianie wizyt lekarskich,

- utrzymywanie niezbednego kontaktu z lekarzem, bezzwloczne reagowanie w przypadku
pogorszenia si¢ stanu zdrowia,

- przebieranie w czystg odziez.

¢) czynnosci zwigzane z utrzymaniem higieny otoczenia, w tym:

- utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniu mieszkalnym i uzytkowym, z ktorego korzysta osoba
objeta pomocg a takze sprz¢tu i urzadzen sanitarnych (wietrzenie pomieszczen, wycieranie
kurzu, mycie podtég, okien, odkurzanie),

- mycie naczyn,

- pranie bielizny osobistej, odziezy, $cierek i recznikow,

- pranie bielizny poscielowej lub zanoszenie bielizny do pralni,

- prasowanie odziezy,

- zmiany bielizny poscielowej,

- utrzymanie w biezacej czysto$ci naczyn kuchennych, sprzetu gospodarstwa domowego,

dbanie o higien¢ zywnosci.

d) zapewnienie kontaktu z otoczeniem, w tym:

- zapewnienie bezpiecznego poruszania si¢ w miejscu pobytu lub zamieszkania,

- zalatwianie pilnych spraw urzgdowych i terminowe optacanie zobowigzan finansowych,

- organizowanie spaceréw, podtrzymywanie kontaktow ze srodowiskiem lokalnym,

- pomoc w utrzymywaniu kontaktow z rodzing, sgsiadami i znajomymi w przypadku osob

samotnie gospodarujacych.

IV. Warunki realizacji zadan:

1. Zadania beda realizowane we wszystkie lub wskazane dni tygodnia od poniedziatku
do piatku w godzinach od 7% do 20% na terenie Gminy Koscian w miejscu pobytu osoby,
co zostanie szczegdlowo okreslone w decyzji administracyjnej.

2. Planowana liczba oséb do objecia ustugami opiekunczymi oraz wysoko$¢ dotacji moze
ulec zmianom w zaleznosci od faktycznych potrzeb wystepujacych w roku 2018r.

3. Szczegblowe warunki realizacji zadania okresli umowa sporzadzona w oparciu

o rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016r.



w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).

4. Oferenci nie mogg zleca¢ ani calo$ci, ani cz¢$ci powierzonego zadania podmiotom trzecim.
5. Zadanie $wiadczenia ustug opiekunczych bedzie realizowane na podstawie zlecenia ustug
zgodnego z decyzjg administracyjng wydang przez Dyrektora Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Koscianie wraz ze wskazaniem w szczegdlnosci czasu wykonywania, rodzaju
ustug, zakresu ustug. Za dat¢ rozpoczecia i zakonczenia $wiadczenia ustug uwaza si¢ date
wskazang w decyzji administracyjne;.

Na podstawie decyzji administracyjnej Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w KoS$cianie
wystawia kart¢ zlecenia wykonania ustug, ktora przekazuje Podmiotowi realizujgcemu
zadanie.

6. GOPS w Koscianie moze takze dokona¢ zgloszenia telefonicznego koniecznosci
wykonania ustugi, jednakze zgloszenie musi by¢ poprzedzone wydaniem decyzji
administracyjnej.

7. W sytuacji zgloszenia potrzeby natychmiastowego objecia ustugami Podmiot wyloniony
w drodze konkursu ofert winien zorganizowac ich realizacj¢ najpozniej w czasie 24 godzin
od momentu otrzymania zgloszenia.

8. W przypadku $mierci, urlopowania lub rezygnacji osoby objetej ustugami, albo braku
zasadnosci dalszego ich udzielania — ustugi $§wiadczone beda dla odpowiednio umniejszonej
liczby o0so6b. Podmiot realizujacy zadanie niezwlocznie informuje poczta elektroniczng GOPS
w Koscianie o wszelkich zmianach, a nastgpnie przesyla w ciagu 2 dni pisemng informacje.

9. Podmiot zobowigzany jest przeprowadzi¢ szkolenie dla opiekunek $wiadczacych ustugi
opiekuncze w zakresie pomocy 1 §wiadczenia ustug opiekunczych w odniesieniu do os6b
przewlekle chorych, samotnych i niesamodzielnych, ktore nie majg wystarczajacego wsparcia
ze strony rodziny lub innych oséb z otoczenia.

Szkolenie powinno przygotowaé opiekunki do $wiadczenia we wlasciwy sposob ustug
opiekunczych, a w szczegodlnosci:

- pielegnowania oraz dbania o zdrowie, higien¢ osobistg chorych i niesamodzielnych,

- udzielania pierwszej pomocy w przypadkach zagrozenia zdrowia i zycia podopiecznego,

- uzupehniania wiedzy z zakresu bhp.

Informacje o przebytym szkoleniu wraz ze wskazaniem modutéw tematycznych oraz
wskazaniem osOb uczestniczagcych w szkoleniu nalezy przekaza¢ do Gminnego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Koscianie.



10. Podmiot zobowigzany jest wyposazy¢ kadr¢ $wiadczaca ustugi w identyfikatory
lub legitymacje stuzbowe uprawniajace do obstugi spraw osoby starszej objetej ustugami

poza kolejnoscig w przychodniach lekarskich, aptekach, na poczcie.

11. Podmiot zobowigzany jest prowadzi¢ z pracownikami Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w KosScianie wspotpracg, w szczegdlnosci polegajacg na wymianie informacji
odnosnie rodzin objetych pomoca GOPS i korzystajacych ze wsparcia w formie ustug.

12. Pomiot realizujacy zadania zobowigzany bedzie do wyznaczenia koordynatora, ktory
zobowiazany bedzie do osobistego kontaktu ze swiadczeniobiorcg, w celu wprowadzenia
0soby bezposrednio realizujacej ustugi.

13. Kadra koordynujaca odpowiedzialna za realizacj¢ zadania musi by¢ dostepna pod
telefonem w godzinach $wiadczenia ustug oraz bedzie odpowiedzialna za organizacje ustug w
sytuacjach wyjatkowych, wymagajacych natychmiastowego obje¢cia ustugami.

14. Podmiot zobowigzany jest $swiadczy¢ ustugi w wymiarze czasowym okreslonym w
decyzji administracyjnej oraz zleceniu wykonania ustug. Godzina ustugi obejmuje czynnosci
wykonywane na rzecz $wiadczeniobiorcy, nie zalicza si¢ do niej dojscie lub dojazd
do $wiadczeniobiorcy.

Osoby koordynujace, odpowiedzialne za realizacje zadania winny koordynowaé prace
opiekunek w uzgodnieniu z GOPS w Koscianie w godzinach pracy Osrodka.

Podmiot pisemnie zobowigze osoby bezposrednio realizujace zadanie do wlasciwego
Swiadczenia ushug opiekunczych w miejscu zamieszkania $wiadczeniobiorcoOw. Zadanie
winno by¢ realizowane z najwyzsza staranno$cia, zgodnie z zawarta umowg oraz
obowigzujacymi standardami 1 przepisami prawa.

15. W przypadku niemozno$ci $wiadczenia uslug przez dang osobe wymagane jest
zastepstwo. Osoba zastepujaca musi posiadac¢ kwalifikacje okreslone w pkt 9, 10.

16. Podmiot zobowigzany jest do zachowania tajemnicy w zakresie informacji uzyskanych
na temat osoby korzystajacej z ustug (w szczegdlnosci dot. sytuacji zyciowej i materialnej
oraz stanu zdrowia), jej rodziny i otoczenia. Obowigzek ten nalezy zachowaé¢ w okresie
trwania umowy jak i po jej zakonczeniu.

Podmiot moze przetwarza¢ dane osobowe klientéw wylacznie na potrzeby realizacji
powierzonego zadania.

17. Obowigzkiem Podmiotu jest dbatos¢ o dobro osoby korzystajacej z ustug, w tym o jej
mienie w szczegdlnoSCi poprzez przestrzeganie zakazu wprowadzania nieupowaznionych
osob trzecich do jej mieszkania, a takze udostgpniania powierzonych w zwigzku z

wykonywanymi obowigzkami kluczy do mieszkania.



18. Osoby $wiadczace ustugi opiekuncze powinny posiada¢ stan zdrowia pozwalajacy

na §wiadczenie danego typu ustug.

V. Sposéb rozliczania wykonanych ustug opiekunczych:

1. Wymagane jest prowadzenie przez Pomiot ewidencji odrebnie dla kazdej osoby objetej
ustugami. Ewidencja powinna zawiera¢: dat¢ wykonywania czynnosci, godziny w jakich
swiadczone sg ustugi, dzienng liczbe godzin, podpis osoby objetej opieka potwierdzajacy fakt
wykonania zlecenia. W przypadku braku mozliwosci ztozenia podpisu, osoba objeta ustuga
sktada tuszowy odcisk palca potwierdzony pisemng adnotacja opiekunki zawierajaca imie
I nazwisko klienta oraz czytelny podpis opiekunki.

2. Podmiot przedtozy w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Koscianie kazdorazowo
w terminie do 5 dnia kazdego miesigca rozliczenie za ushugi wykonane w miesigcu
poprzednim wraz z wykazem godzin przepracowanych u kazdej osoby objetej pomocg w
formie ustug opiekunczych w danym miesiagcu kalendarzowym.

3. Podmiot zobowiazany jest dostarcza¢ kazdorazowo w terminie do 5 dnia kazdego miesigca
kserokopie kart pracy opiekunek za miesigc poprzedni, w ktérym $wiadczone byly ustugi
opiekuncze potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg upowazniona.

4. Naleznos¢ za wykonane ustugi Gmina Kos$cian przekazywac bedzie Podmiotowi w kwocie
wynikajacej z rozliczenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania rozliczenia, na konto
bankowe wskazane przez Podmiot. Wszystkie rozliczenia i operacje finansowe dokonywane
beda w formie bezgotoéwkowej (przelewem).

5. Podmiot zobowigzany jest przedstawi¢ imienny wykaz kadry bezposrednio realizujacej
ustugi opiekuncze do dnia 31 grudnia 2017r.

6. Podmiot zobowigzany jest do pisemnego informowania GOPS w Koscianie 0 kazdej
zmianie wykazu kadry, o ktérym mowa w pkt 5.

6. Osrodek Pomocy Spotecznej w Koscianie upowazni wyznaczong przez siebie osobe
do kontrolowania wykonania przez Podmiot ustug zleconego zadania zgodnie z umowa3.

7. Odpowiedzialnos¢ za dokumenty zrodtowe spoczywa na Wykonawcy ustugi (dane
osobowe klientow, koszt ewidencji czasu wykonywania ustugi).

8. W przypadku, gdy w zakresie przyznanych ustug znajduje si¢ pomoc w uiszczaniu optat
i naleznosci, przyjecie pienigdzy przez osobe wykonujaca ustuge w imieniu Podmiotu winno
by¢ potwierdzone pisemnym pokwitowaniem. Osoba objg¢ta ustuga winna bezwzglednie

otrzyma¢ potwierdzenie wplaty pieniedzy na cel okreslony w pokwitowaniu odbioru



pieniedzy. Wptata pieniedzy na cel okreslony w pokwitowaniu musi nastgpi¢ w dniu
otrzymania pienigdzy od klienta lub w dniu nastepnym.

W przypadku realizacji zakupow na rzecz osoby starszej, konieczne jest prowadzenie
ewidencji z uwzglednieniem:

- informacji o kwocie pobranej na zakupy,

- paragonu za dokonane zakupy,

- informacji o kwocie podlegajacej rozliczeniu z klientem, po dokonaniu zakupow,

- podpisu podopiecznego potwierdzajacego rozliczenie si¢ osoby $wiadczacej ushugi

ze srodkow pieni¢znych.

VI. Wysokos$¢ sSrodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

1. Zaktadana wysokos$¢ §rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania w 2018r.
— wg projektu uchwaly budzetowej na rok 2018 — wynosi 307.000,00 zt. (stownie:
trzystasiedemtysiecyztotych 00/100).

Przewidywana wysoko$¢ dotacji na realizacj¢ zadania moze ulec zmianie w wyniku ustalenia
w budzecie Gminy Koscian innej kwoty dotacji przeznaczonej na powyzsze zadania.

2. Ostateczna wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania w roku
2018 zostanie ustalona uchwata budzetowa Rady Gminy Koscian na rok 2018.

3. Podana wysoko$¢ dotacji jest wartoscig szacunkowg i dotyczy pokrycia kosztow realizacji
zadania w przyjetej do obliczen liczbie 0sob 1 godzin. Rzeczywista wysokos¢ dotacji bedzie
wynikata z liczby godzin faktycznie zrealizowanych ustug na rzecz oséb, ktérym zostala

przyznana pomoc w tej formie w drodze decyzji administracyjnej.

VII. Zasady przyznania dotacji:

1. Postgpowanie prowadzone bedzie zgodnie z przepisami:

- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze zm.);

- ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spoteczne;j (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1769 ze zm.);
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2017r., poz. 2077);

- Programem wspotpracy Gminy KoS$cian z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie na rok 2018 (Uchwata nr XXXI/389/17 Rady Gminy Koscian
z dnia 25 pazdziernika 2017 roku)



2. Dotacja zostanie przyznana podmiotowi, wytonionemu w drodze otwartego konkursu ofert,
ktory ztozy oferte realizacji zadania publicznego zgodna ze wzorem stanowigcym Zatacznik
Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300) i
spetni kryteria zawarte w czg¢sci VIII niniejszego ogloszenia.

3. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest zamieszczenie w niej informacji i dolaczenie
dokumentow, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze zm.)

4. Dotacja bedzie przekazywana na konto podmiotu realizujagcego zadania w sposob
1 w wysokosci okreslonej w umowie oraz w rozdz. V pkt 4 niniejszego ogloszenia.

5. Zlecenie zadan odbywaé¢ si¢ bedzie w formie powierzenia wykonywania zadan
publicznych. Ustugi opiekuncze sa zadaniem wlasnym gminy.

6. Podmiot realizujacy zlecone zadanie zobowigzuje si¢ do pisemnego informowania Wojta
Gminy Koscian i Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Koscianie:

a) o planowanych zmianach majacych istotny wptyw na przebieg realizacji zadan,
w szczegbdlnosci 0 zmianach dotyczacych osdb odpowiedzialnych za realizacje projektu,
miejsca realizacji zadania oraz zakresu rzeczowego realizowanego zadania, w celu uzyskania
zgody,

b) o dokonanych zmianach, dotyczacych osob reprezentujacych podmiot realizujacy zadanie
oraz danych teleadresowych,

C) o ewentualnych zdarzeniach losowych, ktore mogtyby wptynaé na realizacjg¢ zadania.

7. Przyznawana dotacja podlega¢ bedzie rozliczeniu na druku Sprawozdania okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnial7 sierpnia 2016r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).

Za kwalifikowane uznaje si¢ koszty poniesione od daty rozpoczecia realizacji zadania
okreslonego w umowie, z tym, ze nie wczesniej niz od dnia podpisania umowy i nie pdzniej
niz do dnia zakonczenia realizacji zadania okreslonego w umowie.

8. Wojt Gminy Koscian moze odmoéwi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania
dotacji i podpisania umowy, gdy okaze si¢, ze zaktualizowany harmonogram i kosztorys
realizacji zadania znaczaco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci
utraca zdolnos¢ do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci

podwazajace wiarygodnos¢ merytoryczna lub finansowa oferenta.



9. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Woéjta Gminy
Koscian z przyczyn opisanych wyzej, Wojt moze zarezerwowane $rodki przeznaczy¢ na inna,
wyloniong dodatkowo oferte albo na ogloszenie nowego konkursu.

10. W trakcie realizowania zawartych umow beda obowigzywaty nizej wymienione zasady:

1) podstawg realizacji zadania be¢dzie zawarta umowa, ktorej integralng czescig jest ztozona
oferta lub oferta wraz z zaktualizowanymi harmonogramem i kosztorysem,

2) srodki muszq by¢ wydatkowane w okresie realizacji zadania. Okres realizacji zadania
wskazany jest w zawartej umowie na podstawie ztozonej oferty oraz zaktualizowanego
harmonogramu.

11. Szczegodtowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania reguluje
umowa pomigdzy Gming Koscian reprezentowang przez Woéjta Gminy Koscian a oferentem.
12. Od oferenta wymaga si¢ informowania opinii publicznej o fakcie dofinansowania

realizacji zadania ze Srodkow przyznanych z budzetu Gminy Ko$cian w ramach dotacji.

VIII. Termin skladania ofert z uwzglednieniem miejsca, warunkow i wymogow
dotyczacych skladania i otwarcia ofert.

1. Termin skladania ofert uptywa dnia 12 grudnia 2017 r. o godz. 15%.

2. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

3. Kazdy podmiot na realizacj¢ zadania moze ztozy¢ jedna oferte.

4. Oferty nalezy sklada¢ osobiscie w zamknigtej kopercie, opatrzonej stemplem podmiotu
i napisem na kopercie ,,Konkurs ofert — Oferta na swiadczenie uslug opiekunczych na
rzecz os6b z terenu Gminy KoS$cian na rok 2018”, w sekretariacie Urzedu Gminy Koscian,
ul. Mtynska 15, od poniedziatku do piagtku w godzinach pracy urzedu (tj. poniedziatki 80 —
17%, pozostate dni tygodnia 7% _ 15",

5. Wszelkie informacje dotyczace konkursu mozna uzyska¢ pod numerem telefonu
(65)5123543. Osobg upowazniong do udzielania informacji jest p. Piotrowski Krzysztof.

6. Oferta winna zawiera¢ dokumenty 1 o$wiadczenia przewidziane w procedurze
konkursowej, jak rowniez podpisy osoby/osob upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu podmiotu z odpowiednim rejestrem, pod rygorem niewaznosci.

7. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wg wzoru okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnial7 sierpnia 2016r. w sprawie wzorow
ofert 1 ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych wzorow

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 ., poz. 1300).



Formularz oferty powinien zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli, zgodnie z kopig odpisu z KRS, innego rejestru lub ewidencji.

8. Do oferty nalezy dotaczyc¢:

1) ostatnie roczne sprawozdanie merytoryczne z dziatalno$ci podmiotu lub w przypadku
krotszej dziatalnosci za okres tej dziatalnosci: dla podmiotow dzialajacych na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego oraz do innych kosciolow i
zwigzkow wyznaniowych obowigzkowym dokumentem jest o§wiadczenie o wydatkowaniu
srodkéw publicznych w roku objetym obowigzkiem sprawozdawczos$ci finansowej,

2) ostatnie roczne sprawozdanie finansowe z dziatalno$ci podmiotu lub w przypadku krotszej
dziatalnosci za okres tej dzialalnosci; dla podmiotéw dziatajacych na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego oraz do innych ko$ciotow i1 zwigzkow
wyznaniowych obowigzkowym dokumentem jest oswiadczenie o wydatkowaniu $rodkow
publicznych w roku objetym obowigzkiem sprawozdawczos$ci finansowe;j,

3) statut podmiotu uprawnionego,

4) aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacego
statusu prawnego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci,

5) pelnomocnictwa do sktadania o$wiadczen woli 1 zwierania umow, o ile nie wynikajg one
z innych dokumentow zatgczonych przez podmiot,

6) oswiadczenie o nie prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu art. 9 ust. 1, 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (tj. Dz.
U. z 2016 r., poz. 187 ze zm.) tj. — przecigtne miesigczne wynagrodzenie osoby fizycznej z
tytutu zatrudnienia przy wykonywaniu statutowej dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego,
za okres ostatnich 3 miesiecy, nie przekracza 3 — krotno$ci przecigtnego miesigcznego
wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw ogloszonego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego za rok poprzedni, ktoérego wzor stanowi zalacznik Nr 1 do warunkow
konkursu,

7) oswiadczenie o zobowigzaniu si¢ do nie powierzania wykonania zadania podmiotom
trzecim - zgodnie z zatagcznikiem Nr 2 do warunkéw konkursu,

8) oswiadczenie o zasobach kadrowych niezbednych do realizacji zadania - zgodnie
z zatgcznikiem Nr 3 do warunkow konkursu,

9) oswiadczenie o zasobach rzeczowych niezbednych do realizacji zadania - zgodnie
z zalgcznikiem Nr 4 do warunkoéw konkursu,

10) zobowigzanie do realizacji zadania za pomocg oséb gwarantujacych jego prawidtowe

wykonanie - zgodnie z zatacznikiem Nr 5 do warunkoéw konkursu,



11) oswiadczenie o doswiadczeniu w realizacji tego samego rodzaju zadania $§wiadczonego
na podstawie odrebnie zawartych uméw - zgodnie z zalacznikiem Nr 6 do warunkow
konkursu,

12) oswiadczenie o braku zaleglosci wobec ZUS i wobec Urzedu Skarbowego - zgodnie
z zatgcznikiem Nr 7 do warunkéw konkursu,

13) oswiadczenie o wysokosci przychodow w okresie ostatnich 5 lat dziatalnosci, - zgodnie
z zalacznikiem Nr 8 do warunkéw konkursu,

14) Referencje oferenta w przypadku wczesniejszej wspotpracy z administracjg publiczng
w realizacji zadan z zakresu pomocy spoteczne;.

9. W przypadku zataczenia do oferty kserokopii jakiegokolwiek dokumentu, kazda jej strona
powinna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez organ wydajacy dokument
lub przez co najmniej jedng z 0s6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu zgodnie
z ewidencja lub rejestrem.

10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty spoczywaja na oferencie.
11. Oferta stanowi integralng cze$¢ umowy.

12. Nie przewiduje si¢ sktadania ofert wspolnych.

13. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ uzupetniania ofert i wezwan do usuwania brakéw formalnych

na prosbe Komisji.

IX. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert:

1. Oferty konkursowe beda rozpatrywane i oceniane przez Komisj¢ Konkursowa powolang
przez Wojta Gminy Koscian.

2. Komisja dokonuje oceny ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

3. Komisja dokonuje oceny ofert zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 15 wymienione]

wyzej ustawy oraz w oparciu o nastepujace kryteria:

Ocena formalna oferty oraz zatgcznikow

TAK NIE Uwagi

1 | Oferta ztozona w terminie, w zamknigtej kopercie i wlasciwie

opisana

2 | Oferta zlozona na wlasciwym formularzu

3 | Oferta ztozona przez wlasciwy podmiot i opisana przez

upowaznione osoby

4 | Kopie dokumentow potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem




5 | Zgodnos¢ celow statutowych oferenta z zadaniami objetymi

konkursem

6 | Dotaczono aktualny odpis z KRS lub odpis z ewidencji albo inny
dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie

0s6b go reprezentujacych

7 | Dotaczono pelnomocnictwo do sktadania os§wiadczen woli i
zwierania umoéw badz inny dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(ow) — w przypadku
wyboru innego sposobu reprezentowania podmiotow sktadajacych
oferte wspdlna niz wynikajacy z KRS lub innego wlasciwego

rejestru

8 | Dotaczono o$wiadczenie o braku zobowigzan publiczno-prawnych
wobec budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz

innych zrédet o charakterze publicznym

9 | Dotgczono zatgcznik Nr 1 do warunkow konkursu

10 | Dotaczono zatacznik Nr 2 do warunkow konkursu

11 | Dotaczono zatacznik Nr 3 do warunkoéw konkursu

12 | Dotaczono zatacznik Nr 4 do warunkow konkursu

13 | Dotgczono zatgcznik Nr 5 do warunkow konkursu

14 | Dotaczono zatgcznik Nr 6 do warunkéw konkursu

15 | Dotaczono zatacznik Nr 7 do warunkow konkursu

16 | Dotaczono zatacznik Nr 8 do warunkow konkursu

4. Oferty, ktore spetnity wszystkie wymogi formalne zostang poddane ocenie merytoryczne;j
wg nizej przedstawionych kryteriow. Kryteria podlega¢ beda ocenie w skali od 0-10 punktoéw,
0-20 punktow, 0-40 punktéw. Maksymalna liczba punktow, ktdre moze uzyska¢ Podmiot

wynosi 100 punktow.

Lp. Kryteria szczegdétowe wyboru ofert Liczba punktow

1 Ocena mozliwosci realizacji zadan przez oferenta pod katem Od 0do 10

aktualnie posiadanych zasobow rzeczowych (w tym kadrowych)

2 Ocena proponowane] jakosci wykonania zadania i kwalifikacji
0sob, przy udziale ktorych Podmiot uprawniony bedzie Od 0 do 10

realizowa¢ zadanie publiczne




3 Doswiadczenie w $§wiadczeniu ustug opiekunczych Od 0do 20

4 Cena 1 godziny ustug opiekunczych (kalkulacja kosztow) Od 0 do 40

5 Referencje 0Od 0do 20

5. Z przyczyn formalnych zostang odrzucone oferty:

a) ktore nie zostaly ztozone na wymaganym formularzu wzoru oferty,

b) ktore nie zostaty ztozone w terminie,

c) ktorych koszt realizacji zadania jest niezgodny z wysoko$cia dotacji,

d) ktore nie posiadajg wymaganych dokumentow,

¢) ktore zostaty ztozone w ilosci niezgodnej ze szczegotowymi warunkami konkursu.
6. Komisja Konkursowa sporzadza protokot koncowy z posiedzenia, ktory przedstawia
Wojtowi Gminy Kos$cian.

7. Wyniki konkursu zatwierdza Wéjt Gminy Ko$cian.

8. Od rozstrzygniecia konkursu nie przystuguje odwotanie.

9. Wyniki konkursu ogtasza si¢ niezwtocznie po wyborze oferty:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Koscian,

2) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Koscian, ul. Mtynska 15,

3) na stronie internetowej Urzedu Gminy w KoScianie,

4) na stronie internetowej Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Koscianie

10. Konkurs uniewaznia si¢, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) zadna ze zlozonych ofert nie spetnia wymogdéw zawartych w warunkach konkursu.
11. Informacj¢ o uniewaznieniu konkursu oglasza si¢ jak przy wyborze oferty.

12. W zakresie nie obj¢tym niniejszym ogloszeniem majg zastosowanie przepisy ustawy

o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

X. Zadania publiczne tego samego rodzaju zrealizowane w roku ogloszenia konkursu i w
roku poprzednim.

1. W roku 2016:

- liczba 0sdb objetych ustugami opiekunczymi - 21

- liczba godzin — 8.319

- wysokos¢ srodkéw publicznych — 113.821,00 zt.

2. W okresie styczen — czerwiec 2017r.




- liczba 0s6b objetych ustugami opiekunczymi - 21
- liczba godzin — 5.622

- wysokos¢ srodkéw publicznych — 86.073,00 zt

3. W okresie styczen — wrzesien 2017r.

- liczba 0s6b objetych ustugami opiekunczymi - 25
- liczba godzin — 8.834

- wysokos¢ srodkéw publicznych — 135.886,00 zt.

XI. Konkurs ofert podlega ogloszeniu:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Koscian,

2) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Koscian, ul. Mtynska 15,
3) na stronie internetowej Urzedu Gminy w Koscianie,

4) na stronie internetowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Koscianie.



Zalacznik Nr 1 do warunkow konkursu

(adres i piecze¢¢ podmiotu skladajacego oferte)

Os$wiadczenie

Oswiadczam, iz reprezentowany przeze mnie podmiot nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu art. 9 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze zm.) .
— przecigtne miesigczne wynagrodzenie osoby fizycznej z tytulu zatrudnienia przy
wykonywaniu statutowe]j dzialalno$ci odptatnej pozytku publicznego, za okres ostatnich 3
miesiecy, nie przekracza 3 — krotnos$ci przeci¢tnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze
przedsigbiorstw ogloszonego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego za rok

poprzedni.



Miejscowos¢, data (podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik Nr 2 do warunkow konkursu

(adres i piecze¢¢ podmiotu skladajacego oferte)

Os$wiadczenie

Oswiadczam, iz przystgpujac do otwartego konkursu ofert na $wiadczenie ustug
opiekunczych dla mieszkancow Gminy Koscian wymagajacych opieki i1 pielegnacji w miejscu
ich zamieszkania w okresie od dnia 01 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku

zobowiazuje si¢ do nie powierzania wykonania zadania podmiotom trzecim.




Miejscowos¢, data (podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik Nr 3 do warunkow konkursu

(adres i piecze¢¢ podmiotu skladajacego oferte)

Oswiadczenie

o zasobach kadrowych niezbednych do realizacji zadania

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na §wiadczenie ustug opiekunczych dla
mieszkancoOw Gminy Koscian wymagajacych opieki 1 pielggnacji w miejscu ich zamieszkania
w okresie od dnia 01 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku deklaruj¢, ze zadanie w

roku 2018 bedzie realizowane w oparciu o nastepujace zasoby kadrowe:

Laczna liczba 0sob realizujacych zadanie , W tym liczba 0s0b bezposrednio

Swiadczacych ushugi:



Miejscowosc, data

(podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik Nr 4 do warunkow konkursu

(adres i piecze¢¢ podmiotu skladajacego oferte)

Oswiadczenie

0 zasobach rzeczowych niezbednych do realizacji zadania

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na $wiadczenie ustug opiekunczych dla

mieszkancow Gminy Koscian w okresie od dnia 01 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018

roku o§wiadczam, ze wykonujac zadanie dysponowac bedg¢ nastgpujgcymi zasobami:

1) Lokal (pow. uzyt. w m2), (tytut prawny),

adres

2) Wyposazenie biura, w tym:

a) meble biurowe (jakie?)

b) telefony:

komoérkowe (ile?) stacjonarne (ile?)

¢) sprzet komputerowy (ile?) (jaki?), w tym:
d) oprogramowanie (ile?) (jakie?)

e) program ksiegowo — kadrowy (ile?) (jaki?)

3) Sprzet, urzadzenia, materialty zwigzane bezposrednio z realizacja zadania (ustugi

opiekuncze):

a)

Szt.




b) szt.

c) szt.
d) szt.
e) szt.

Zobowiazuje si¢ posiadac, przez caty okres realizacji zadania, zasoby rzeczowe w zakresie

niezbednym do jego prawidtowego wykonania.

Miejscowos¢, data (podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik Nr 5 do warunkow konkursu

(adres i pieczeé podmiotu skladajacego oferte)

Zobowiazanie do realizacji zadania za pomoca os0b gwarantujacych jego prawidlowe

wykonanie

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na §wiadczenie ustug opiekunczych dla
mieszkancow Gminy Koscian w okresie od dnia 01 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018
roku o$§wiadczam, ze:

1) wszystkie osoby przystepujace do realizacji zadania posiada¢ beda przeszkolenie z zakresu
opieki nad osobami starszymi i chorymi,

2) wiek i stan zdrowia osdb realizujacych zadanie gwarantowac bedzie jego prawidiowe
wykonanie,

3) przez caly okres realizacji zadania stan kadry utrzymywany bedzie w zakresie niezbednym

do jego prawidlowego wykonania.



Miejscowosc, data (podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik Nr 6 do warunkow konkursu

(adres i piecze¢¢ podmiotu skladajacego oferte)

Oswiadczenie

o doswiadczeniu w realizacji tego samego rodzaju zadania

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na §wiadczenie ustug opiekunczych dla
mieszkancow Gminy Koscian wymagajacych opieki 1 pielegnacji w miejscu ich zamieszkania
w okresie od dnia 01 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku o$wiadczam, ze posiadam
nastepujace doswiadczenie w realizacji tego samego rodzaju zadania, §wiadczonego na

podstawie odrgbnie zawartych umow:

Lp. Rodzaj ustugi Okres realizacji




Miejscowos¢, data (podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik Nr 7 do warunkow konkursu

(adres i pieczeé podmiotu skladajacego oferte)

Oswiadczenie

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na §wiadczenie ustug opiekunczych dla
mieszkancow Gminy Koscian wymagajacych opieki i pielggnacji w miejscu ich zamieszkania
w okresie od dnia 01 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku o$wiadczam, iz nie

posiadam zadnych zalegtosci wobec ZUS 1 wobec Urzgdu Skarbowego.



Miejscowos¢, data (podpis osoby upowaznionej)

Zalacznik Nr 8 do warunkow konkursu

(adres i pieczeé podmiotu skladajacego oferte)

Oswiadczenie

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na §wiadczenie ustug opiekunczych dla
mieszkancow Gminy Koscian wymagajacych opieki i pielggnacji w miejscu ich zamieszkania
w okresie od 01 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku o$wiadczam, iz w okresie
ostatnich 5 lat z realizacji zadania tego samego rodzaju osiggnatem przychod w tacznej

wysokosci zt.




Miejscowosc, data (podpis osoby upowaznionej)



