ZARZADZENIE NR 46/2022
WOJTA GMINY KOSCIAN

z dnia 9 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dotyczacej stosowania mechanizmu
podzielonej platnosci (MPP) przy realizacji platnosci zobowiazan opodatkowanych podatkiem

od towarow i ustug (VAT)

W zwiagzku z art. 108a ust. 1a i art. 105a ust. 3 pkt 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ushug (tj. Dz.U. 2022, poz. 931 ze zm.) oraz art. 117ba ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. 2021, poz. 1540 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ wewnetrzna procedure dotyczaca stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
(MPP) w zwiazku z realizacja ptatnosci zobowigzan opodatkowanych podatkiem od towaréw i ushug

(VAT), ktorej tres¢ obejmuje Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi i Kierownikom/Dyrektorom jednostek

organizacyjnych.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 78/2019 Wojta Gminy Koscian z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia wewngtrznej procedury dotyczacej stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

(MPP) przy realizacji ptatno$ci zobowigzan opodatkowanych podatkiem od towardéw i ustug (VAT).

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Koscian

Andrzej Przybyla



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 46/2022
Woéjta Gminy Koscian

z dnia 9 wrzes$nia 2022 r.

Wewnetrzna procedura
w zakresie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP)

przy realizacji platnosci zobowiazan opodatkowanych podatkiem od towarow i ustug (VAT)

[Zakres czynno$ci objetych wewnetrzna procedura]
1. Wewngtrzna procedura opisuje w jakich okolicznosciach Gmina Koscian (dalej: Podatnik)
stosuje mechanizm podzielonej ptatnosci (dalej jako: MPP) przy realizacji ptatnosci zobowigzan

opodatkowanych podatkiem od towarow i ustug (dalej: VAT, podatek).

2. Procedure stosuja wszystkie jednostki organizacyjne i pomocnicze Podatnika wystepujace
w obrocie gospodarczym po numerem NIP 6981722485 (otrzymujace faktury VAT zakupowe ze

wskazanym numerem NIP), czyli objete scentralizowanym modelem rozliczenia VAT.

3. MPP polega na tym, ze ptatnos¢ za nabyty towar lub usluge dokonywana za posrednictwem
przelewu jest przez bank realizowana w taki sposob, ze po wygenerowaniu ,.komunikatu przelewu”
zaptata odpowiadajaca wartosci sprzedazy netto (catosci lub czgsci lub 0 zt) jest przelewana na rachunek
rozliczeniowy dostawcy (odbiorcy ptatnosci), natomiast pozostata zaptata odpowiadajgca kwocie VAT

jest placona na specjalny rachunek bankowy dostawcy - rachunek VAT.

4. Wewngtrzng procedurg w sprawie MPP stosuje si¢ dla ptatnosci zobowigzan opodatkowanych
VAT na rzecz dostawcoOw bedacych czynnymi podatnikami VAT za posrednictwem przelewu
bankowego, przy czym w praktyce jej zastosowanie jest mozliwe wytacznie, gdy transakcja podlega
opodatkowaniu stawka VAT (w szczegdlnosci, gdy na fakturze widnieje kwota podatku VAT, czyli

zastosowanie ma stawka podatku VAT inna niz zwolnienie z VAT lub 0% VAT).
5. MPP nie stosuje sie:

a) przy realizacji ptatnosci zobowigzan na rzecz podmiotoéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
(przyktadowo zobowigzan z umow o dzieto, umow zlecen nieudokumentowanych fakturami VAT,

na ktorych nie widnieje kwota podatku),

b) przy realizacji platnosci zobowigzan na rzecz podmiotow niebedacych zarejestrowanymi

podatnikami VAT czynnymi wystawiajacych fakture ze stawka ,,zw”,



C) przy realizacji ptatnosci zobowigzan w imieniu innych osob, tj. transakcji, w ktorych nabywca nie jest
Podatnik (przyktadowo przy realizacji ptatnosci za leki podopiecznych Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Koscianie, za wyprawki szkolne i inne towary lub ustugi nabywane w imieniu i na
rzecz uczniow jednostek o§wiatowych prowadzonych przez Podatnika, co kazdorazowo powinien
potwierdza¢ optacany dokument - faktura VAT wystawiona na podopiecznego/ucznia a nie na

Podatnika lub paragon wystawiony bez podania numeru NIP Podatnika).

6. Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie wewnetrznej procedury MPP sg pracownicy
zatrudnieni na stanowiskach obstugujacych ptatnosci zobowigzan Podatnika oraz kadra ksiegowo-

finansowa.

§2.
[Bezwzgledny obowiazek stosowania MPP]

1. Realizacja platnosci z zastosowaniem MPP jest bezwzglednie obowigzkowa w przypadku faktur,

ktore spetniajg tacznie nastgpujace warunki:

a) wartos¢ faktury, w tym faktury korekty lub faktury VAT zwigzanej z zaptata zaliczki, wynosi brutto
15.000,00 zt 1 wigcej zt,

b) przedmiotem transakcji sa towary i/lub ustugi okreslone w zalaczniku nr 15 do ustawy z dnia
11 marca 2004 r. 0 podatku od towarow i ustug (zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym na dzien

zlecenia przelewu, dalej jako: ustawa o VAT).

2. Bezwzgledny obowigzek stosowania MPP, o ktorym mowa w ust. 1 dotyczy rowniez sytuacji,
w ktorych realizuje si¢ ptatno$¢ zobowigzania z faktury o wartosci brutto 15.000,00 zt i wiecej zt, na
ktorej wystepuje tylko jeden lub kilka towarow i/lub ustug okreslonych w zatgczniku nr 15 do Ustawy

0 VAT a faczna warto$¢ tych towaréw i/lub ustug na tej fakturze jest nizsza niz 15.000,00 zt.

3. Bezwzgledny obowiazek stosowania MPP, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy réwniez sytuacji,
w ktorej realizuj¢ sie ptatnosc zaliczki o wartosci brutto 15.000,00 zt 1 wiecej zt dla transakcji, ktorej
przedmiotem sg towary i/lub ustugi z zatagcznika nr 15 do Ustawy o VAT, gdy dostawca przed terminem

ptatnosci zaliczki nie wystawit (lub nie dorgczyt) faktury zobowiazujacej do ptatnosci zaliczki.

4. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania ptatnosci z zastosowaniem MPP w przypadkach
okreslonych w ust. 1-3 (przyktadowo w przypadku zwrotu/odrzucenia przez bank dokonanego przelewu
Z uwagi na brak konta do rozliczen VAT w ramach MPP u dostawcy), nie wolho Podatnikowi dokonaé
ptatnosci tradycyjna metodg (z pominigciem MPP). Nalezy w tej sytuacji wstrzymaé ptatnosé¢ do
momentu uregulowania po stronie dostawcy obowigzkow wynikajacych z art. 108e ustawy o VAT

zwigzanych z posiadaniem rachunku bankowego, dla ktorego mozliwe jest otwarcie rachunku VAT.



5. Wydzial merytoryczny odpowiedzialny za umowe, ktorych przedmiotem sg towar i/lub usluga
z zatgcznika nr 15 do Ustawy o VAT, a wartos¢ umowy wynosi brutto 15.000,00 zt i wiecej zt, jest
zobowigzany do poinformowania dostawcow/wykonawcow, ze ,,Nabywca/Zleceniodawca bedzie
regulowat swoje zobowiqgzania z umowy wylgcznie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.
W przypadku braku mozliwosci zrealizowania ptatnosci w ten sposob z uwagi na okolicznosci, co do
ktorych wing ponosi dostawca/wykonawca (w szczegolnosci z uwagi na brak rachunku bankowego,
0 ktorym mowa w art. 108e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towaréw i ustug, tj. Dz.U.
2022, poz. 931 ze zm.), odsetek za zwloke nie nalicza sie. Zaplata nie zostanie wykonana do momentu,

W ktorym realizacja platnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci stanie si¢ mozliwa”.

§ 3.

[Obowiazek stosowania MPP przy transakcjach wskazanych w §2 o wartoS$ci brutto ponizej

15.000,00 zH

1. Realizacja ptatnosci z zastosowaniem MPP jest obowigzkowa w przypadku faktur o wartosci
brutto ponizej 15.000,00 zi, ktéore dokumentuja transakcje nabycia towaru i/lub ustugi okreslonych
w zatgczniku nr 15 do Ustawy o VAT.

2. Obowigzek wskazany wust.1ljest wewnetrznym ustaleniem Podatnika wynikajacym
z zagrozenia solidarng odpowiedzialno$cig za zalegtosci w VAT dostawcy w przypadku wskazanym
w art. 105a ust. 1 ustawy o VAT i mozliwoscig zwolnienia si¢ z tej wspotodpowiedzialnosci w zwigzku
z art. 105a ust. 3 pkt 6 ustawy o0 VAT.

3. Zasady wskazane w §2 ust. 2-3 oraz §2 ust. 5 wewnetrznej procedury stosuje si¢ odpowiednio.

4. Odstepstwem od zasad wskazanych w ust. 1-3 skutkujagcym mozliwoscig dokonania przelewu
(zaptaty) z pominigciem MPP jest wylacznie sytuacja, w ktorej z uwagi na okoliczno$ci zewnetrzne
wynikajace z winy dostawcy zostal dokonany zwrot/odrzucenie przez bank ptatnosci zrealizowanej
z wykorzystaniem MPP (brak rachunku VAT po stronie dostawcy), a realizowana ptatno$¢ dotyczy
zaplaty za ustuge wskazang w zataczniku nr 15 do Ustawy o VAT - czyli w sytuacji realizowania
nieskutecznie platnos$ci faktury o warto$ci ponizej 15.000,00 z1, ktérej przedmiotem (lub jednym

Z tytulow) sa ustugi wskazane w zatgczniku nr 15 do Ustawy o VAT.

5. Odstepstwo, o ktorym mowa w ust. 4 nie dotyczy realizacji ptatnosci za towary z zatgcznika nr
15 do Ustawy o VAT, dla ktorych zasada wskazana w §2 ust. 4 wewnetrznej procedury stosuje sie

odpowiednio.

6. W przypadku odstgpienia od ptatnosci z wykorzystaniem MPP w sytuacji uregulowanej w ust. 4,
wydzial merytoryczny odpowiedzialny za umowe, ktorej dotyczy ptatno$¢, jest zobowigzany do

weryfikacji kontrahenta zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finansow okreslonymi w "Metodyce



w zakresie oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcow towarow w transakcjach
krajowych". W szczegélnosci w tej sytuacji nalezy dokonaé sprawdzenia kryteriow formalnych
zwigzanych ze statusem kontrahenta, tj. Sprawdzenia jego wpisu w prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej wykazie podmiotow, o ktérym mowa w art. 96b ustawy o VAT (dalej jako:
Biala Lista VAT).

§ 4.
[Obowiazek stosowania MPP przy transakcjach dotyczacych wszystkich innych towarow/ushug

niz wskazane w Zalaczniku nr 15 do Ustawy o VAT]

1. Realizacja ptatnosci z zastosowaniem MPP jest obowigzkowa dla wszystkich innych transakc;ji
Podatnika (zarowno w przypadku transakcji 0 wartosci brutto 15.000,00 zt i wiecej zt oraz o wartosci
nizszej).

2. Obowigzek wskazany wust.1ljest wewnetrznym ustaleniem Podatnika wynikajacym
z zagrozenia solidarng odpowiedzialno$cig za zalegtosci w VAT dostawcy w przypadku wskazanym
w art. 117ba § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 2021, poz. 1540 ze
zm.; dalej: Ordynacja podatkowa) imozliwoscig zwolnienia si¢ ztej wspotodpowiedzialnosci

w zwigzku z art. 117ba § 3 Ordynacji podatkowej.

3. Wprowadzenie obowiagzku, o ktorym mowa w ust. 1 pozwala na zwolnienie pracownikéw
jednostek organizacyjnych i pomocniczych Podatnika z obowigzku weryfikowania - na moment
dokonywania przelewu - rachunku bankowego dostawcy w Biatej Liscie VAT, o ktorej to procedurze

szczegotowo mowa w §5 wewngetrznej procedury.

§ 5.

[Obowiazki zwiazane z weryfikacja kontrahentow na Bialej LiScie VAT)]

1. Przewiduje sie odstepstwo od zasad wskazanych w §4 wewnetrznej procedury skutkujace
mozliwos$cig dokonania przelewu (zaptaty) z pominieciem MPP, pod warunkiem jednak, Ze transakcja
nie dotyczy towaru i/lub ustugi z zatacznika nr 15 do Ustawy o VAT, dla ktorych zasady ptatnosci

zostaty przewidziane w §2 i §3 wewnetrznej procedury.

2. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, gdy z racji okolicznosci zewnetrznych wynikajacych z winy
dostawcy zostal dokonany zwrot/odrzucenie przez bank platnosci zrealizowanej z wykorzystaniem
MPP (brak rachunku VAT po stronie dostawcy), mozliwe jest dokonanie ponownej ptatnosci
z pominigciem MPP pod warunkiem, ze osoba realizujaca przelew - na dzien zlecenia przelewu - dokona
weryfikacji rachunku bankowego dostawcy widniejacego na fakturze z wpisem dostawcy na Biatej

Liscie VAT (https://lwww.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/) w celu


https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/

zidentyfikowania, czy rachunek bankowy, na ktéry dokonywany jest przelew widnieje we wpisie

dostawcy na Biatej Liscie VAT.

3. W przypadku, w ktorym rachunek bankowy dostawcy wykazany na fakturze do przelewu
widnieje we wpisie tego kontrahenta na Bialej Liscie VAT, dokonuje si¢ wydruku dokonanej
weryfikacji wpisu i podiacza si¢ wydruk pod faktur¢ VAT i nastepnie tego samego dnia dokonuje si¢

zlecenia przelewu (zaptaty).

4. W przypadku, w ktérym rachunek bankowy dostawcy wykazany na fakturze do przelewu
nie widnieje we wpisie tego kontrahenta na Biatej Liscie VAT, dokonuje si¢ wydruku dokonanej
weryfikacji wpisu i podtacza si¢ wydruk pod faktur¢ VAT oraz dokonuje adnotacji: ,,Rachunek
bankowy sprawdzony na Biatej Liscie w dniu - wpis nieprawidlowy, zawiadomienie ztozone

2

W dniu

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 osoba realizujgca przelew wykonuje go na rachunek
bankowy wskazany na fakturze dostawcy oraz przygotowuje zawiadomienie, 0 ktorym mowa
w art. 117ba §3-5 Ordynacji podatkowej, ktorego wzor okresla Rozporzadzenie Ministra Finansow
w sprawie wzoru zawiadomienia 0 zaptacie naleznosci na rachunek inny niz zawarty nadzien zlecenia
przelewu w wykazie podmiotow, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towarow
i ustug. Przygotowane zawiadomienie osoba je sporzadzajaca jest zobowigzana nadaé (wystac)
w imieniu Podatnika w ciggu 7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepujacego po dniu zlecenia

przelewu. Zawiadomienie podpisuje osoba/osoby upowaznione do reprezentacji Podatnika.

6. Wydzial merytoryczny odpowiedzialny za umowe, ktorej dotyczy ptatnos¢, jest zobowiazany do
poinformowania dostawcoéw/wykonawcow, ze ,, Nabywca/Zleceniodawca bedzie regulowal swoje
zobowigzania z UMOWY Z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci. W przypadku braku
mozliwosci zrealizowania platnosci w terminie W ten sposob z uwagi na okolicznosci, co do ktorych
wing ponosi dostawca/wykonawca (w szczegolnosci z uwagi na brak rachunku bankowego, o ktérym
mowa w art. 108e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o0 podatku od towaréw i ustug, tj. Dz.U. 2022, poz.931

ze zm.) odsetek za zwioke nie nalicza si¢”.



