ZARZADZENIE NR 36/2022
WOJTA GMINY KOSCIAN

z dnia 9 sierpnia 2022 r.

w sprawie opracowania i zlozenia materialow planistycznych na rok 2023 przez podlegle gminie

jednostki, instytucje kultury i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy Kos$cian.

Na podstawie § 2 Uchwaty nr XLI/414/10 Rady Gminy Ko$cian z dnia 10 wrze$nia 2010r. w sprawie

trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Zobowiazuje¢ dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych, dyrektora instytucji kultury,
pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy Koscian do opracowania danych,
wycinkowych materiatow planistycznych do budzetu na rok 2023 w oparciu o projektowane dochody

i wydatki nadzorowanych jednostek wg obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;.

§ 2.
Przy opracowywaniu materiatlow planistycznych nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi:
1. wzrost PKB 0 3,2%
2. srednioroczny wzrost cen i towarow i ustug konsumpcyjnych o 7,8%
3. nominalny wzrost przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 0 9,6%

4. prognozowane minimalne wynagrodzenie za pracg w 2023 roku - 3.383,00 zt.

§ 3.

1. Podstawg planowania dochodéow na 2023 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w 2022 roku.

2. Szacowanie dochodow opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie

uzasadnionych.
3. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2023 rok nalezy uwzglgdni¢ migdzy innymi:

1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

2) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

3) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,

4) sytuacje ptatnicza najwigkszych podatnikéw gminy,

5) poziom windykacji zalegtosci podatkowych, cywilnoprawnych oraz publicznoprawnych,

6) podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych §rodkéw finansowych,



7) w przypadku dochodéw z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ilosé¢
zezwolen wydanych na czas nieokre$lony oraz szacowang ilo$¢ zezwolen na sprzedaz jednorazows.

4. Zatozony plan dochodéw powinien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawg i przyczyne wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego

wykonania roku biezacego.

§ 4.

1. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie wykonania roku 2022, pomniejszone o jednorazowe

wydatki poniesione w roku biezacym.

2. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny icelowy zuwzglednieniem

W pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych i kontynuowanych.
3. Materiaty planistyczne powinny by¢ opracowane na podstawie migdzy innymi:

1) stanu organizacyjnego,
2) cen stawek podatkowych,
3) taryf, marz,
4) optat obowiazujacych z uwzglgdnieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznie 2023r.
4. W przypadku koniecznosci zwickszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe nalezy podac

szczegotowe uzasadnienie wraz z szczegotowa kalkulacja proponowanej kwoty.

5. Planujagc  wydatki zwigzane z pracami remontowymi, inwestycyjnymi oraz zakupami
inwestycyjnymi nalezy poda¢ uzasadnienie, kalkulacje planowanej kwoty oraz zakres planowanych

prac.

6. Wynagrodzenia osobowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego miesigcznego wykonania
wynikajacego ze stosunku pracy, kwot jednorazowych ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne itp.)

a) w uzasadnieniu do wynagrodzen osobowych nalezy wyszczego6lni¢ kwote wynikajaca z planowanego

wzrostu wynagrodzen iplanowanych wyptat jednorazowych (nagrody, odprawy, nagrody
jubileuszowe),

b) w jednostkach oswiatowych nalezy wskaza¢ liczb¢ pracownikow - nauczycieli wraz ze stopniem
awansu zawodowego oraz liczbe pracownikéw administracji. Ponadto nalezy wyszczegdlni¢ srodki
na nagrody dla:

- pracownikéw pedagogicznych w rozbiciu na nagrody do dyspozycji Dyrektora i Wojta,

- pracownikoéw niepedagogicznych.

§ 5.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok nalezy przygotowaé

w formie opisowej i tabelarycznej.



1) Cze$¢ opisowa powinna zawiera¢ zestawienie planowanych dochodéw i wydatkow, w tym
wydatkow w podziale na:

- wydatki biezace,

- wydatki majatkowe z przedstawieniem planu i okresu realizacji zadania.

2) Czgs¢ tabelaryczna powinna przedstawia¢ co najmniej takie informacje jak:
- przewidywane wykonanie w roku 2022,
- plan na 2023 rok,
- procentowy wskaznik zmiany.
2. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej -

dzial, rozdzial, paragraf.

3. Uzasadnienie planowanych kwot, ktére powinno by¢ syntetyczne i obejmowac istotne elementy

nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania (dziat, rozdziat, paragraf).

4. Materiaty planistyczne powinny by¢ podpisane przez osoby je sporzadzajace i sprawdzone pod

wzgledem rachunkowym.

§ 6.

Materiaty planistyczne nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 3 pazdziernika 2022r.
Skarbnikowi ~ Gminy Koscian w formie  papierowej oraz elektronicznej na  adres

maciejsiuda@gminakoscian.pl.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Ko$cian

Andrzej Przybyla



